附件1

告 知 承 诺 书

成都市物业服务招标代理机构

备案申请专用

成都市房产管理局  制

本行政机关就成都市物业服务招标代理机构备案相关规定告知如下：

一、法规依据

（一）《成都市物业管理条例》；

（二）成都市房产管理局《成都市物业服务招标代理机构管理规定》（成房发[2008]191号）。
二、条件

（一）代理机构应为依法设立的经济组织；
　　（二）与行政机关和其他国家机关没有行政隶属关系或者投资关系；

（三）代理机构均在成都市房地产行业信用信息平台中建立信用档案；

（四）从事招标代理的专职工作人员已进入成都市物业服务专业人员名册中，熟悉物业服务招投标法规政策，具有招标代理从业经验；

（五）有固定的办公场所，具备必须的办公设施设备；

（六）有健全的服务制度和管理规范并实际执行。
三、提交资料
（一）企业法人营业执照、企业组织机构代码证等营业资格证明文件（复印件加盖公章，并核原件）；
（二）告知承诺书；
（三）成都市物业服务招标代理机构备案信息登记表；

（四）从事招标代理工作人员的劳动合同、专业证书；按规定应当缴纳社保的，需提供社保缴纳凭证；
    （五）办公场所内硬件配置的相关材料；

（六）代理机构的服务制度和管理规范；

　　（七）法律、法规、政策规定的其他资料。

四、不实承诺应承担的法律责任

单位隐瞒有关情况或者提供虚假材料申请备案的，经查实不予受理，给予信用记减分并向社会公布。

五、其他

本告知承诺文书一式贰份，一份由本行政机关归档，一份由承诺企业归档。

申请单位对告知事项不明确的，应及时与本行政机关联系。

本申请人就申请成都市物业服务招标代理机构备案承诺如下：
代理机构名称：                                     
单位性质：                                      
法定代表人：                                     
单位住所：                                     
联系电话：                                      
联   系   人：                                     
l、本单位对贵行政机关告知的内容己全面、清楚了解，承诺严格履行，接受贵行政机关的监督检查和管理。

2、本单位承诺已经达到申请成都市物业服务招标代理机构备案条件，所提交的资料均真实、有效。

3、本单位己知晓并愿意遵守有关物业服务招标代理机构管理的相关政策规定。

4、以上承诺是本单位真实意思表示，如有不实，愿意承担包括信用记减分在内的处理和一切法律责任。
                承诺单位（盖章）：  
 法定代表人或委托代理人（签字）:            
                                    年    月    日
